[bookmark: _GoBack]湖南工商大学公务接待用餐审批单
填报部门：
	时间
	
	场所
	

	事由
	

	金额（元）
	
	经办人
	

	接待部门
负责人审批
	

	被接待对象
	姓  名
	职务（职称）
	姓  名
	职务（职称）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	陪同人员
	姓  名
	职务（职称）
	姓  名
	职务（职称）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：1.公务接待用餐请填写此单；
2.不足部分可另附页。


