附件5：
湖南工商大学教工食堂包厢接待用餐申报单
申报部门：                                   申报日期：
	申报事由
	

	用餐时间
	
	用餐人数
	

	申报人及
联系电话
	
	用餐标准
	

	申报部门
负责人意见
	

	党政办公室
意见
	

	备注
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申报部门：                                   申报日期：
	申报事由
	

	用餐时间
	
	用餐人数
	

	申报人及
联系电话
	
	用餐标准
	

	申报部门
负责人意见
	

	党政办公室
意见
	

	备注
	


备注：1.餐饮管理服务中心凭此单在教工食堂包厢安排用餐；
      2.用餐标准需注明接待用餐或工作用餐；
3.此单一式两份，一份交党政办行政科保管备查，一份交餐饮管理服务中心保管据实结算。
